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ZARZADZENIE NR 129
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 15 czerwca 2020 r.

w sprawie przeksztatcenia Wydziatu Historycznego

Na podstawie § 14 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z2019r. poz. 190), w zwigzku z uchwatg nr 528 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie wyrazenia opinii 0 przeksztatceniu instytutéw
w wydziaty (Monitor UW z 2020 r. poz. 165), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Przeksztatca sie z dniem 1 wrzesnia 2020 r. Instytut Archeologii w Wydziat
Archeologii.

2. Przeksztatca sie z dniem 1 wrzesnia 2020 r. Instytut Historyczny w Wydziat
Historii.
3. Wydziat Historyczny z dniem 1 wrzesnia 2020 r. staje sie Wydziatem Nauk

o Kulturze i Sztuce.
82

1. Organizacje wewnetrzng oraz zasady finansowania Wydziatu Archeologii
okresla Regulamin Wydziatu Archeologii, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzagdzenia.

2. Organizacje wewnetrzng oraz zasady finansowania Wydziatu Historii
okresla Regulamin Wydziatu Historii, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Organizacje wewnetrzng oraz zasady finansowania Wydzialu Nauk
o Kulturze i Sztuce okreSla Regulamin Wydzialtu Nauk o Kulturze
i Sztuce, stanowigcy zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Zdniem 1 wrzesnia 2020 r. traci moc Regulamin Wydziatu Historycznego.

§3

1. Wydziatowi Archeologii z dniem 1 pazdziernika 2020 r. powierza sie
organizacje i realizacje ksztatcenia:
1) na kierunku studiéw archeologia studia prowadzone sa:
a) w formie studiéw stacjonarnych,
b) na poziomie studiow pierwszego stopnia,
c) na profilu ogélnoakademickim;
2) na kierunku studiow archeologia studia prowadzone s3:



a) w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) na poziomie studiéw drugiego stopnia,
c) na profilu ogélnoakademickim;
3) na kierunku studiow Archaeology (Studies in English) studia prowadzone sa:
a) w formie studiéw stacjonarnych,
b) na poziomie studiéw pierwszego i drugiego stopnia,
c) na profilu ogdélnoakademickim,
d) w jezyku angielskim.

2. Wskazuje sie, ze radg dydaktyczng wiasciwg dla kierunkéw studiow,
o ktérych mowa w ust. 1, jest rada dydaktyczna dla kierunku studiéw:
1) archeologia;
2) Archaeology (Studies in English).

3. Woydziatowi Historii z dniem 1 pazdziernika 2020 r. powierza sie organizacje

i realizacje ksztatcenia:
1) na kierunku studiéw historia studia prowadzone sa:

a) w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,

b) na poziomie studiéw pierwszego i drugiego stopnia,

c) na profilu og6lnoakademickim;
2) na kierunku studiéw historia i kultura Zydéw studia prowadzone sg:

a) w formie studiow stacjonarnych,

b) na poziomie studidéw pierwszego i drugiego stopnia,

c) na profilu ogdélnoakademickim;

4. Wskazuje sie, ze radg dydaktyczng witasciwg dla kierunkéw studiow,
o ktorych mowa w ust. 3, jest rada dydaktyczna dla kierunkow studiéw historia oraz
historia i kultura Zydow.

5. Wydziatowi Nauk o Kulturze i Sztuce z dniem 1 pazdziernika 2020 r.
powierza sie organizacje i realizacje ksztatcenia:
1) na kierunku studiéw etnologia i antropologia kulturowa studia prowadzone sa:
a) w formie studiéw stacjonarnych,
b) na poziomie studiéw pierwszego i drugiego stopnia,
c) na profilu og6lnoakademickim;
2) na kierunku studiow historia sztuki studia prowadzone sa:
a) w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) na poziomie studidéw pierwszego i drugiego stopnia,
c) na profilu ogélnoakademickim;
3) na kierunku studiow muzykologia studia prowadzone sg:
a) w formie studiéw stacjonarnych,
b) na poziomie studiow pierwszego i drugiego stopnia,
c) na profilu ogélnoakademickim.

6. Wskazuje sie, ze:
1) rada dydaktyczng wtasciwg dla kierunku studiow, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1,
jest rada dydaktyczna dla kierunku studiéw etnologia i antropologia kulturowa,;
2) rada dydaktyczng wtasciwg dla kierunku studiow, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 2,
jest rada dydaktyczna dla kierunku studiéw historia sztuki;
3) radg dydaktyczng wiasciwg dla kierunku studiéw, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3,
jest rada dydaktyczna dla kierunku studiow muzykologia.



7. Do czasu powotania Kierownika Jednostki Dydaktycznej Wydziatu
Archeologii jego obowigzki petni Kierownik kierunkdw studidw archeologia
i Archaeology (Studies in English).

8. Do czasu powotania Kierownika Jednostki Dydaktycznej Wydziatu Historii
jego obowigzki petni Kierownik kierunkow studiéw historia oraz historia i kultura Zydow.

9. Do czasu powotania Kierownika Jednostki Dydaktycznej Wydziatu Nauk
o Kulturze i Sztuce jego obowigzki petni Kierownik Jednostki Dydaktycznej Wydziatu
Historycznego.
§6

Studia doktoranckie prowadzone na Wydziale Historycznym od dnia 1 wrzesnia
2020 r. sg prowadzone na Wydziale Nauk o Kulturze i Sztuce.

§7

1. Wydziat Archeologii przejmuje wszystkie zobowigzania i uprawnienia
Instytutu Archeologii wynikajgce z uméw, porozumien iinnych dokumentow
podpisanych przez Wydziat Historyczny dotyczgce Instytutu Archeologii a takze
okreslone w uchwatach, decyzjach organdéw Uniwersytetu oraz innych instytuciji
zgodnie z odpowiednimi uchwatami Rady Wydziatu Historycznego oraz zawartymi
porozumieniami.

2. Wydziat Historii przejmuje wszystkie zobowigzania i uprawnienia Instytutu
Historycznego wynikajgce z umow, porozumien i innych dokumentéw podpisanych
przez Wydziat Historyczny dotyczgce Instytutu Historycznego, a takze okreslone
w uchwatach, decyzjach organdéw Uniwersytetu oraz innych instytucji zgodnie
z odpowiednimi uchwatami Rady Wydziatu Historycznego oraz zawartymi
porozumieniami.

3.  Woydziat Nauk o Kulturze i Sztuce przejmuje wszystkie pozostate umowy
i zobowigzania wynikajgce z uméw, porozumien i innych dokumentéw podpisanych
przez Wydziat Historyczny, a takze okreslone w uchwatach, decyzjach organow
Uniwersytetu oraz innych instytucji zgodnie z odpowiednimi uchwatami Rady Wydziatu
Historycznego oraz zawartymi porozumieniami.

§8

Dla potrzeb wyborczych na kadencje 2020-2024:

1) czynnosci wyborcze na Wydziale Archeologii, Wydziale Historii oraz na Wydziale
Nauk o Kulturze i Sztuce przeprowadza dotychczasowa Wydziatowa Komisja
Wyborcza Wydziatu Historycznego do czasu wybrania komisji wyborczych
Wydziatu Archeologii, Wydziatu Historii oraz Wydziatu Nauk o Kulturze i Sztuce.
W szczegodlnosci Wydziatowa Komisja Wyborcza Wydziatlu Historycznego
przeprowadza czynnosci zwigzane z wyborem czionkéw Senatu, podmiotéw
kolegialnych i kandydatéw na funkcje kierownicze;

2) przed dniem 1 wrzesnia 2020 r. czynnosci wyborcze, o ktérych mowa w pkt 1
przeprowadza sie dla Wydziatu Archeologii — w dotychczasowym Instytucie
Archeologii, dla Wydziatu Historii — w dotychczasowym Instytucie Historycznym,
dla Wydziatu Nauk o Kulturze i Sztuce — w dotychczasowym Instytucie Etnologii i
Antropologii Kulturowej, Instytucie Historii Sztuki oraz Instytucie Muzykologii.
Pracownicy dotychczasowego Woydziatlu Historycznego wykonujgcy swoje
obowigzki poza Instytutem Archeologii, Instytutem Historycznym oraz Instytutem



3)

4)

5)

Etnologii i Antropologii Kulturowej, Instytutem Historii Sztuki oraz Instytutem
Muzykologii sktadajg komisji wyborczej oswiadczenie, w ktorym miejscu beda
wykonywac swoje prawa wyborcze;
do dnia 30 pazdziernika 2020 r. pracownicy wykonujgcy swoje obowigzki:
a) w dotychczasowym Instytucie Archeologii wybierajg jednego Senatora,
b) w dotychczasowym Instytucie Historycznym wybierajg jednego Senatora,
c) w dotychczasowym Instytucie Etnologii i Antropologii Kulturowej, Instytucie

Historii Sztuki oraz Instytucie Muzykologii wybierajg jednego Senatora.
czynnosci wyborcze zwigzane z wytonieniem podmiotéw kolegialnych oraz
wskazania oséb petnigcych funkcje kierownicze okreslone w Regulaminie
Wydziatu Archeologii, Regulaminie Wydziatu Historii oraz Regulaminie Wydziatu
Nauk o Kulturze i Sztuce dokonuje sie do dnia 30 pazdziernika 2020 r.;
czynnosci przewidziane w pkt 1, 3 i 4 mogg by¢ dokonane przed dniem 1 wrzesnia
2020 .

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 129 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 czerwca 2020 r.
w sprawie przeksztatcenia Wydziatu Historycznego

REGULAMIN
WYDZIALU ARCHEOLOGII

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Wydziatu Archeologii, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla strukture
Wydziatu, w tym rodzaj, strukture i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych,
oraz zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikow Wydziatu, w tym nauczycieli
akademickich.

§2

llekro¢ jest w Regulaminie mowa o:

1) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Archeologii;

2) Radzie Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Wydziatu Archeologii;

3) Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Archeologii;

4) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
wewnetrznej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia
lub okreslonej decyzjg Dziekana;

5) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce;

7) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

8) doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw realizujgcych badania na
Wydziale;

9) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentdéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat.

§3

Wydziat  Archeologii jest jednostkg organizacyjng  Uniwersytetu
Warszawskiego.

§4

Praca badawcza Wydziatu jest organizowana przede wszystkim w ramach
dyscypliny archeologia.

§5

Wydziat organizuje i realizuje ksztatcenie na kierunkach studiéw wskazanych
przez Rektora.
Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Wydziatu
§6

1. Wydziatem kieruje Dziekan.



2. Dziekana powotuje Rektor na wniosek Kolegium Elektorow Wydziatu,
zgodnie z procedurg okreslong w Statucie.

§7

1. Na strukture organizacyjng Wydziatu sktadajg sie:
1) wewnetrzne jednostki organizacyjne:
a) centra,
b) katedry;
2) zespoty badawcze w rozumieniu § 13 ust. 4 Statutu ;
3) administracja;
4) Biblioteka.

2. Nauczyciel akademicki moze wykonywac prace tylko w jednej wewnetrznej
jednostce organizacyjnej Wydziatu, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1.

§8

1. Centrum jest wewnetrzng jednostkg organizacyjng Wydziatu, ktorej
podstawowym zadaniem jest prowadzenie dziatalnosci badawczej w ramach co
najmniej pieciu projektow.

2. Centrum kieruje dyrektor. Dyrektorem centrum moze by¢ osoba
zatrudniona na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy na stanowisku
profesora lub profesora uczelni, lub majgca stopien doktora habilitowanego.

3. W skiad centrum wchodzi co najmniej czterech pracownikdéw, w tym co
najmniej jeden spetniajgcy wymagania, o ktérych mowa w ust. 2.

§9

1. Katedra jest wewnetrzng jednostkg organizacyjng Wydziatu, ktérej
podstawowym zadaniem jest prowadzenie dziatalnosci badawczej oraz dydaktycznej.

2. Katedrg kieruje kierownik. Kierownikiem katedry moze byC¢ osoba
zatrudniona na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy majgca tytut
profesora lub stopien doktora habilitowanego.

3. W skfad katedry wchodzi co najmniej czterech nauczycieli akademickich,
w tym co najmniej jeden spetniajgcy wymagania, o ktérych mowa w ust. 2.

§10

1. Wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1
tworzone sg w drodze zarzgdzenia Dziekana, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.
Dziekan okresla w zarzgdzeniu zadania wewnetrznej jednostki organizacyjne;j.

2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, likwidowane sg
w drodze zarzgdzenia Dziekana po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu.

§11

1. Dyrektor lub  kierownik  wewnetrznej jednostki  organizacyjnej
w szczegolnosci:
1) kieruje wewnetrzng jednostkg organizacyjng;
2) zwotuje, nie rzadziej niz dwa razy w roku, zebrania pracownikéw wewnetrznej
jednostki organizacyjnej;
3) odpowiada za realizacje zadah wewnetrznej jednostki organizacyjnej;



4) jest bezposrednim przetozonym pracownikdbw wewnetrznej jednostki
organizacyjnej;

5 moze wnioskowaé o zwotanie posiedzenia Rady Wydziatu;

6) uczestniczy w ocenie okresowej nauczycieli akademickich wykonujgcych prace
w wewnetrznej jednostce organizacyjnej.

2. Kadencja dyrektora lub kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej
trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem 1 marca roku nastepujgcego po roku
wyborow Rektora.

3. Dyrektora lub kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej powotuje
Dziekan. Kandydat jest wytaniany w gtosowaniu przez nauczycieli akademickich
wykonujgcych swoje obowigzki w wewnetrznej jednostce organizacyjnej majgcych
czynne prawo wyborcze.

4. W przypadku przejsciowej, dtugotrwatej nieobecnosci dyrektor lub
kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej upowaznia osobe do wykonywania
obowigzkéw w jego imieniu na czas jego nieobecnosci.

§12

1. Zespoty badawcze:

1) moga by¢ tworzone przez Dziekana z jego wiasnej inicjatywy lub na wniosek oséb
majgcych by¢ cztonkami zespotu badawczego; w takim przypadku Dziekan
okresla zadania i sktad osobowy zespotu badawczego, a takze wskazuje jego
kierownika lub koordynatora.

2) sgtworzone przez Dziekana na wniosek co najmniej trzech os6b majgcych by¢
cztonkami zespotu badawczego, ktore realizujg albo bedg realizowac co najmniej
jeden projekt badawczy trwajgcy nie krécej niz 36 miesiecy, przy czym tgczny
budzet projektéw badawczych realizowanych w ramach zespotu nie moze byc¢
mniejszy niz piecdziesieciokrotnos¢ minimalnego miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej okreslonego w przepisach
odrebnych; w takim przypadku zadania, sktad osobowy oraz kierownika lub
koordynatora zespotu badawczego okreslajg jego cztonkowie.

2. Zespoty badawcze:

1) utworzone na podstawie ust. 1 pkt 1 mogg by¢ zlikwidowane przez Dziekana po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, w szczegdlnosci po wykonaniu zadania, do
ktorego zostaty utworzone;

2) utworzone na podstawie ust. 1 pkt 2 mogg by¢ zlikwidowane przez Dziekana po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, jezeli przez dtuzej niz rok nie spetniajg
wymogow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, lub pozostajg w istotnej zwloce
w rozliczeniu projektu badawczego.

3. Zespoty badawcze sg tworzone i likwidowane w drodze zarzgdzenia
Dziekana, przy czym zespét badawczy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, Dziekan tworzy
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

§13

1. Dziekan obowigzany jest sporzadza¢ aktualny wykaz jednostek
sktadajgcych sie na strukture organizacyjng Wydzialu oraz pracownikéw
wykonujgcych w nich swoje obowigzki wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia kazdego
roku.



2. Wykaz, o ktorym mowa w ust. 1, Dziekan podaje do publicznej wiadomosci
przez publikacje na stronie internetowej Wydziatu oraz informuje Rektora.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§14

1. W skifad Rady Wydziatu wchodza:
1) Dziekan jako przewodniczacy, z zastrzezeniem § 15 ust. 4;
2) prodziekani;
3) wszyscy profesorowie, profesorowie uczelni i osoby majgce stopieh doktora
habilitowanego, stanowigcy tgcznie nie mniej niz 60% sktadu Rady Wydziatu;
4) doktorant bedacy przedstawicielem doktorantéow prowadzacych badania na
Wydziale;
5) przedstawiciele:
a) nauczycieli akademickich innych niz wymienionych w pkt 3 — odpowiednio
15% sktadu Rady Wydziatu,
b) pracownikdw niebedgcych nauczycielami akademickimi — stanowigcy nie
wiecej niz 5% sktadu Rady Wydziatu,
c) studentéow w liczbie nie mniejszej niz 10% sktadu Rady Wydziatu.

2. Cztonek Rady Wydziatu nie moze pemic funkcji organu jednoosobowego
lub jego zastepcy na innej uczelni.

3. Wybory przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5
lit. a i b, zwanych dalej ,przedstawicielami”, zarzgdza i przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza zgodnie z Ordynacjg Wyborczg Uniwersytetu Warszawskiego,
stanowigcg zatgcznik nr 3 do Statutu.

4. Wydziatowa Komisja Wyborcza okresla i ogtasza liczbe przedstawicieli,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, na catg kadencje.

5. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera ze swojego grona kazda z grup
spotecznosci akademickiej na wtasciwym zebraniu wyborczym na Wydziale.

6. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera sie bezwzgledng wiekszoscig
gtoséw, na okres czteroletni, ktéry rozpoczyna sie w dniu 1 wrzesnia roku wyborow
Rektora i trwa do dnia 31 sierpnia.

7. Tryb wyborow przedstawicieli doktorantéw i studentéw do Rady Wydziatu,
tryb wyboru komisji wyborczych do przeprowadzenia wyboréw oraz kadencje tych
przedstawicieli i terminy rozpoczecia i uptywu kadencji okreslajg odpowiednio
regulamin samorzadu doktorantéw i regulamin samorzgdu studentow.

8. W posiedzeniu Rady Wydziatu biorg udziat z glosem doradczym
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych zgodnie z postanowieniami Statutu, oraz
osoby zaproszone przez Dziekana.

§15

1. Rada Wydziatu:
1) przedstawia opinie w sprawie Regulaminu Wydziatu i jego zmian;
2) monitoruje dziatania w zakresie doskonalenia kadry badawczej i dydaktycznej;
3) monitoruje organizacje badan naukowych na Wydziale;



4) opiniuje plan rozwoju Wydziatu, o ktérym mowa w § 21 ust. 1 pkt 2;

5) opiniuje sprawozdanie Dziekana;

6) opiniuje wnioski w sprawie zatrudnienia nauczyciela akademickiego;

7) opiniuje wnioski w sprawie rozpisania konkursu;

8) opiniuje kandydatury na stanowiska kierownicze na Wydziale;

9) ocenia co najmniej raz w roku wykonywanie przez Dziekana jego obowigzkow;

10) moze wystgpi¢ do Rektora z wnioskiem o odwotanie Dziekana, przy czym
wniosek o odwotanie Dziekana nie moze byC¢ gtosowany na tym samym
posiedzeniu Rady Wydziatu, na ktérym go zgtoszono;

11) wykonuje inne czynnosci przewidziane w Regulaminie Wydziatu i w innych
przepisach obowigzujgcych na Uniwersytecie;

12) wyraza stanowisko w sprawach przedtozonych przez Rektora, Dziekana, komisje
Rady Wydziatu lub przez grupe co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady
Wydziatu, w szczegdlnosci w sprawach dotyczgcych ksztatcenia organizowanego
I realizowanego na Wydziale;

13) wybiera nauczycieli akademickich do sktadu rady dydaktycznej;

14) moze powotywacé komisje okreslajgc ich zadania, w tym powotuje:

a) komisje finansowo-budzetows,
b) komisje biblioteczng;

15) opiniuje regulamin pracy Biblioteki Wydziatu i jej strukture organizacyjng oraz
rozpatruje coroczne sprawozdanie kierownika Biblioteki Wydziatu;

16) wybiera Wydziatowg Komisje Wyborczg do celéw przeprowadzenia wyboréw na
Wydziale nie pdzniej niz do kohca grudnia roku poprzedzajgcego rok wyborczy.

2. W obradach Rady Wydziatu mogg by¢ stosowane $rodki komunikowania
oraz oddawania gtosow na odlegtosc, przy czym w przypadku gtosowan tajnych gtosy
oddawane sg w tym trybie przy wykorzystaniu rozwigzan technicznych
gwarantujgcych tajnosc gtosowania.

3. W przypadku, gdy przeciw pozytywnemu zaopiniowaniu sprawozdania
Dziekana oddanych zostanie 2/3 glosow w obecnosci wiecej niz potowy jej
regulaminowego sktadu, uznaje sie, ze Rada Wydziatu wystgpita do Rektora
0 odwotanie Dziekana przed uptywem kadencji zgodnie z § 59 ust. 12 Statutu.

4. W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, 9 i 10, funkcje
przewodniczgcego Rady Wydziatu sprawuje najstarszy wiekiem cztonek Rady
Wydziatu z grupy okreslonej w 8§ 14 ust. 1 pkt 3.

§16

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan w miare potrzeb, przy czym
nie rzadziej niz raz na trzy miesigce z wytgczeniem miesiecy wakacyjnych,
powiadamiajgc srodkami komunikacji elektronicznej cztonkéw Rady Wydziatu
o terminie i proponowanym porzadku dziennym posiedzenia na co najmniej 14 dni
przed tym terminem. Do powiadomienia Dziekan dotgcza wersje elektroniczne
materiatow bedgcych przedmiotem obrad. Na zyczenie cztonka Rady Wydziatu
Dziekan powiadamia go dodatkowo w formie pisemne;j.

2. Dziekan jest obowigzany zwotac posiedzenie Rady Wydziatu na pisemny
wniosek 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady Wydziatu.



3. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego cztonka
Rady. W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu cztonek Rady
Wydziatu zobowigzany jest zwrdéci¢ sie pisemnie do Dziekana o uznanie jego
nieobecnosci za usprawiedliwiona.

§17

1 Z posiedzenia Rady Wydziatu sporzgdza sie protokoét, ktory po
zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady podpisywany jest przez Dziekana
i osobe sporzgdzajgcg protokot.

2. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne.

3. Posiedzenia Rady Wydziatu sg nagrywane, chyba ze Rada Wydziatu
zdecyduje inaczej. Nagranie przechowuje Dziekan Wydziatu nie krécej niz rok.

§18

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym lub tajnym
wiekszoscig waznie oddanych gtoséw w obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady
Wydziatu, przy czym do kworum nie wlicza sie o0soOb, ktére usprawiedliwity
nieobecnos¢ na zasadach okreslonych w § 11 ust. 3 oraz osob przebywajgcych na
urlopie.

2. W sprawach dotyczgcych obsadzenia stanowisk, a takze
w indywidualnych sprawach pracowniczych, Rada Wydziatu podejmuje uchwaty
w gtosowaniu tajnym. Gtosowanie tajne zarzgdza sie takze na wniosek co najmniej
jednego cztonka Rady Wydziatu, z wyjgtkiem gtosowania w sprawach formalnych.

3. Uchwaty Rady Wydziatu sg jawne. Rada Wydziatu moze postanowi¢
0 zamieszczeniu uchwaty na stronie internetowej Wydziatu.

§19

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie trybu pracy Rady
Wydziatu stosuje sie odpowiednio przepisy Statutu.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§20

1. Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala na podstawie Ordynacji Wyborczej
Uniwersytetu, dzien pierwszego gtosowania w sprawie wyboru Dziekana,
prodziekana oraz czionka Rady Wydziatu w taki sposéb, aby gtosowania odbywaty
sie w powyzszej kolejnosci.

2. Kandydata na Dziekana wskazuje Kolegium Elektorow bezwzgledng
wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy regulaminowego sktadu
Kolegium.

3. Kandydatem na Dziekana moze by¢ osoba, spetniajgca warunki, o ktérych
mowa w 8 59 ust. 4 Statutu.

4. Procedure wytonienia kandydata na Dziekana okresla § 59 ust. 4-10
Statutu.
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§21

1. Dziekan

1) kieruje dziatalnoscig Wydziatu;

2) realizuje strategie Uniwersytetu na Wydziale i w tym celu tworzy plany rozwoju
Wydziatu;

3) wystepuje w imieniu Wydziatu;

4) wspotdziata z kierownikami jednostek dydaktycznych oraz radami naukowymi
dyscyplin i Radg Naukowg Dziedzin;

5) jest odpowiedzialny za jakos¢ prowadzonych na Wydziale badan naukowych;

6) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu oraz osoby kierujgcej odpowiednig wewnetrzng jednostkg
organizacyjng, wnioski o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli akademickich na
Wydziale, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu oraz osoby
kierujgcej odpowiednig wewnetrzng jednostkg organizacyjng, konkursy na
stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 126 Statutu;

7) dba o wiasciwe gospodarowanie zasobami i infrastrukturg pozostajgca
w dyspozycji Wydziatu;

8) zapewnia warunki do prawidtowej organizacji i realizacji procesu ksztatcenia;

9) prowadzi gospodarke finansowg Wydzialu na podstawie udzielonego przez
Rektora petnomocnictwa;

10) sktada sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu i przedstawia je Radzie Wydziatu
i Rektorowi;

11) jest przetozonym pracownikow Wydziatu;

12) czuwa nad wtasciwym wykonywaniem przez nauczycieli akademickich Wydziatu
obowigzkoéw badawczych i dydaktycznych;

13) dba o doskonalenie kadry badawczej i dydaktycznej;

14) zwotuje posiedzenia Rady Wydziatu i przewodniczy tym posiedzeniom;

15) okresla zakres obowigzkoéw prodziekandw, z wyjgtkiem prodziekana do spraw
studenckich, ktérego kompetencje okreslone sg w odrebnych przepisach;

16) powotuje kierownikéw jednostek organizacyjnych Wydziatu w trybie okreslonym
w Regulaminie Wydziatu;

17) wykonuje inne czynnosci okreslone przez Rektora oraz w Regulaminie Wydziatu.

2. Funkcje Dziekana Wydziatu mozna sprawowac nie dtuzej niz przez dwie
kolejne kadencje.

§ 22

1. Dziekan prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych przez
Rektora, ponoszgc odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykorzystanie i zabezpieczenie
mienia uzywanego przez Wydziat.

2. Monitorowanie gospodarki finansowej przez Dziekana prowadzi Rada
Wydziatu poprzez komisje finansowo-budzetowg. Komisja finansowo-budzetowa
opiniuje sprawozdanie Dziekana w czesci finansowo-budzetowej oraz dokonuje
oceny co najmniej raz w roku wykonywania przez Dziekana jego obowigzkéw
w sprawach finansowo-budzetowych na potrzeby oceny, o ktérej mowa w § 15
ust. 1 pkt 9.
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§23

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, Kolegium Elektoréw
wybiera od jednego do trzech prodziekandéw, przy czym w przypadku prodziekana do
spraw studenckich Kolegium Elektorow wybiera kandydata przedstawianego przez
Dziekana Rektorowi. Liczbe prodziekanéw oraz kandydatéw na prodziekanow ustala
kandydat na Dziekana wskazany przez Kolegium Elektoréw, informujgc o tym
Wydziatowg Komisje Wyborczg. Zadania prodziekanow okresla Dziekan,
z zastrzezeniem § 25 § 26.

2. Dziekan moze odwotaé prodziekana przed uptywem kadencii,
z zastrzezeniem § 25 ust. 7. W takim przypadku do powotania innej osoby na funkcje
prodziekana stosuje sie odpowiednio ust. 1, przy czym w przypadku prodziekana
innego niz do spraw studenckich Dziekan moze takze zlikwidowac funkcje danego
prodziekana.

Rozdziat 5
Rada Kierownikéw Jednostek

§24

1. Organem doradczym Dziekana jest Rada Kierownikow Jednostek, w sktad
ktorej wchodzg kierownicy wewnetrznych jednostek organizacyjnych, dyrektor
administracyjny oraz kierownik biblioteki.

2. Rada Kierownikébw Jednostek przedstawia opinie w sprawach
przedstawionych przez Dziekana lub prodziekana.

3. Zebrania Rady Kierownikéw Jednostek zwotuje Dziekan w miare potrzeby.

Rozdziat 6
Prodziekan do spraw studenckich

§25

1. Rektor powotuje prodziekana do spraw studenckich.

2. Kandydata na prodziekana do spraw studenckich, wybranego przez
Kolegium Elektorow, przedstawia Rektorowi Dziekan Wydziatu. Jezeli Rektor nie
zaakceptuje wskazanego kandydata, Dziekan wskazuje Rektorowi kolejnego
kandydata na prodziekana do spraw studenckich po ponownym wyborze przez
Kolegium Elektorow.

3. Do powotania prodziekana do spraw studenckich wymagana jest pisemna
zgoda whasciwego organu samorzgdu studenckiego.

4. Niezajecie przez samorzad studencki stanowiska w terminie 14 dni od daty
przedstawienia samorzgdowi kandydata uwaza sie za wyrazenie zgody.

5. Prodziekanem do spraw studenckich moze by¢ osoba, ktdéra oprocz
spetnienia warunkéw, o ktéorych mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy, ma co najmniej stopien
doktora i jest zatrudniona na Uniwersytecie jako podstawowym miejscu pracy.

6. Kadencja prodziekana do spraw studenckich wynosi cztery lata
i rozpoczyna sie w dniu 1 pazdziernika roku wyboréw Rektora.
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7. Rektor moze odwota¢ prodziekana do spraw studenckich przed uptywem
kadencji, o ktérej mowa w ust. 6, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Dziekana, po
zasiegnieciu opinii rady dydaktycznej dziatajgcej na Wydziale lub na wniosek rady
dydaktycznej uchwalony wiekszoscig 2/3 jej regulaminowego skfadu. Do odwotania
wymagana jest opinia wtasciwego samorzgdu studenckiego. Niezajecie przez
samorzad studencki stanowiska w terminie 14 dni od daty przedstawienia wniosku
0 odwotanie uwaza sie za wyrazenie opinii.

8. Niewyrazenie opinii przez rade dydaktyczng w przedmiocie odwotania
prodziekana do spraw studenckich w terminie 60 dni od daty przedstawienia wniosku
uwaza sie za spetnienie warunku, o ktérym mowa w ust. 7.

9. W przypadku wygasniecia funkcji prodziekana do spraw studenckich
z powodu rezygnacji, odwotania, smierci lub ustania zatrudnienia, Rektor powotuje
nowego prodziekana do spraw studenckich. Postanowienia ust. 2-5 stosuje sie
odpowiednio.
§ 26

1. Prodziekan do spraw studenckich:

1) realizuje strategie Uniwersytetu w zakresie ksztatcenia;

2) wystepuje do Rektora z wnioskiem o utworzenie rady dydaktycznej;

3) wykonuje czynnosci okreslone dla kierownika jednostki dydaktyczne;j
w Regulaminie Studibw na Uniwersytecie Warszawskim oraz w innych
przepisach obowigzujgcych na Uniwersytecie;

4) dba o spdéjnosc¢ oferty dydaktycznej jednostki;

5 dba o jako$¢ prowadzonego ksztatcenia i dobdr osdéb prowadzacych zajecia
dydaktyczne;

6) dba we wspodtpracy z kierownikami jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
i kierownikami  jednostek dydaktycznych Uniwersytetu o doskonalenie
kompetencji dydaktycznych nauczycieli akademickich;

7) koordynuje prace nad przygotowywaniem programéw studiow organizowanych
przez Wydziat;

8) sprawuje merytoryczny nadzér nad studiami podyplomowymi oraz kursami
organizowanymi przez Wydziat;

9) wspotdziata z dziekanami i kierownikami jednostek organizacyjnych
Uniwersytetu, zwlaszcza w zakresie zapewniania infrastruktury niezbednej do
prowadzenia dydaktyki;

10) monitoruje jako$¢ obstugi administracyjnej studentow;

11) wykonuje inne zadania okreslone przez Rektora lub wynikajgce z przepiséw
obowigzujgcych na Uniwersytecie.

2. Doboru oséb prowadzgcych zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 5, prodziekan do spraw studenckich dokonuje w porozumieniu z kierownikami
katedr.

Rozdziat 7
Biblioteka Wydziatu

§ 27

1. Na Wydziale dziata Biblioteka Wydziatu bedgca czescig uniwersyteckiego
systemu biblioteczno-informacyjnego.
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2. Kierownik Biblioteki Wydziatu przedstawia coroczne sprawozdanie z jej
dziatalnosci Dziekanowi oraz Radzie Wydziatu, po zaopiniowaniu przez komisje
biblioteczng.

3. Rada Wydziatu powotuje komisje biblioteczng jako organ sprawujacy
piecze nad pracg biblioteki.

4. Regulamin Biblioteki i jej strukture organizacyjng okresla Dziekan w drodze
zarzgdzenia po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, z zastrzezeniem § 22 ust. 4
Statutu.

Rozdziat 8

Kierownicy studiéw
§28

1. Prodziekan do spraw studenckich, w porozumieniu z wtasciwym organem
samorzadu studentow, moze powotac kierownikow studidw sposréd nauczycieli
akademickich zatrudnionych na Wydziale.

Rozdziat 9
Wydzialowa Komisja Wyborcza

§29

1. Do przeprowadzenia wyboréw na wydziale Rada Wydziatu wybiera
Wydziatowg Komisje Wyborcza.

2. Rada Wydziatu powotuje Wydziatowg Komisje Wyborczg nie pozniej niz
do konca grudnia roku poprzedzajgcego rok wyborczy.

3. W skitad Wydziatowej Komisji Wyborczej powotuje sie od czterech do
osmiu cztonkow, sposrod réznych grup wspoélnoty Uniwersytetu tej jednostki.

4. Do Wydziatlowej Komisji Wyborczej oraz jej cztonkéw postanowienia
§ 92-94 i § 96 Statutu stosuje sie odpowiednio, z tym Zze kompetencje Rektora,
okreslone w tych postanowieniach, wykonuje Dziekan.

§ 30

Do kompetencji Wydziatowej Komisji Wyborczej nalezy:

1) organizowanie czynnosci wyborczych przeprowadzanych na Wydziale oraz,
jezeli Uczelniana Komisja Wyborcza powierzy Wydziatowej Komisji Wyborczej
wykonywanie takich obowigzkow, organizowanie czynnosci wyborczych
dotyczacych rady naukowej dyscypliny;

2) ustalanie, z uwzglednieniem terminarza czynnosci wyborczych okreslonego
przez Uczelniang Komisje Wyborcza, szczegdtowego terminarza czynnosci
wyborczych na Wydziale;

3) sporzgdzenie i przekazanie Uczelnianej Komisji Wyborcze] sprawozdan
z czynnosci wyborczych;

4) organizowanie zebran wyborczych w celu dokonania wyboru cztonkéw Kolegium
Elektorow sposréd nauczycieli akademickich;

5) organizowanie zebran wyborczych w celu dokonania wyboru czionkéw Senatu,
o ktérych mowa w 8 39 ust. 1 Statutu, o ile Uczelniana Komisja Wyborcza
powierzy Wydziatowej Komisji Wyborczej to zadanie;
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6) organizowanie procedury wskazania kandydatéw na Dziekana, okreslonej w § 59
Statutu;
7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Uczelniang Komisje Wyborcza.

Rozdziat 10
Kolegium Elektoréw Wydziatu

§31

1. W skfad Kolegium Elektorow Wydziatu wchodza:

1) wszyscy nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora lub
profesora uczelni, lub majgcy stopien doktora habilitowanego, stanowigc nie
mniej niz 60% sktadu Kolegium Elektoréw;

2) przedstawiciele:

a) pozostatych nauczycieli akademickich w liczbie 20% sktadu Kolegium
Elektorow,

b) pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie stanowigcej
nie wiecej niz 5% sktadu Kolegium Elektoréw,

c) doktorantow wykonujgcych badania na Wydziale i studentéw ksztatcgcych sie
na kierunkach studiéw organizowanych przez Wydziat w liczbie 15 % sktadu
Kolegium Elektoréw, przy czym nie mniej niz jeden przedstawiciel kazdej z obu

grup.
2. Wydziatowa Komisja Wyborcza okresla i ogtasza przed odpowiednimi
wyborami liczbe przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, na catg kadencje.

§32

1. Na Wydziale kazda z grup wspolnoty Uniwersytetu oddzielnie wybiera co
najmniej jednego elektora.

2. W glosowaniu w sprawie wyboru elektora z danej grupy wspélnoty
Uniwersytetu biorg udziat wytgcznie cztonkowie tej grupy wspdlnoty Uniwersytetu.

§ 33

Tryb wyboru elektorow, bedgcych przedstawicielami wspdinoty Uniwersytetu,
sposrod studentéw i doktorantéw, okreslajg odpowiednio regulamin samorzadu
studenckiego i regulamin samorzgdu doktorantéw.

§34

Kolegium Elektoréw Wydziatu moze uchwali¢ Regulamin Kolegium Elektoréw
Wydziatu w uzgodnieniu z Wydziatowg Komisjg Wyborcza.

Rozdziat 11
Administracja Wydziatu

§35

1. W skfad administracji Wydziatu wchodza:
1) dyrektor administracyjny;
2) Sekcje:
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a) Samodzielna Ekonomiczno-Finansowa,
b) Samodzielna do Spraw Ogolnych
c) Samodzielna do Spraw Studenckich;

3) pracownie i obstuga techniczna.

2. Do =zadan jednostek administracji, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem warunkéw prawidtowego
przebiegu dziatalnosci dydaktycznej, badawczej i organizacyjnej Wydziatu;

2) prowadzenie spraw gospodarczo-ustugowych;

3) obstuga finansowa Wydziatu we wspétdziataniu z Kwesturg;

4) prowadzenie spraw osobowych kadry naukowej i dydaktycznej;

5) obstuga studentéw i doktorantow oraz stuchaczy studiéw podyplomowych
w zakresie toku ich studiow;

6) obstuga administracyjna Dziekana w zakresie okreslonym przez Dziekana.

3. Sekcje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, tworzg Dziekanat.

§ 36

1. Administracjg i gospodarkg Wydziatu kieruje Dziekan bezposrednio lub
przy pomocy dyrektora administracyjnego.

2. Dziekan ustala zakres, formy i srodki realizacji zadan Wydziatu przez
administracje Wydziatu.

§ 37

1. Dyrektor administracyjny:

1) organizuje i kontroluje catos¢ prac administracyjnych Wydzialu oraz kieruje
jednostkami administracji Wydziatu, z wytgczeniem pracowni;

2 w ustalonym przez Dziekana zakresie podejmuje czynnos$ci w sprawach
majgtkowych i finansowych Wydziatu, z zastrzezeniem uprawnien i obowigzkéw
kierownika Samodzielnej Sekcji Ekonomiczno-Finansowej;

3) jest przetozonym pracownikéw obstugi technicznej Wydziatu.

2. Na stanowisku dyrektora administracyjnego moze by¢ zatrudniona osoba
posiadajgca wyzsze wyksztatcenie, odpowiadajgca wymogom przewidzianym dla
kierownika dziatu ekonomicznego, prawnego, technicznego lub réwnorzednego.

3. Dyrektor administracyjny ponosi odpowiedzialnos¢ przed Dziekanem za
zapewnienie organizacyjnych i materialno-technicznych warunkow wykonywania
wszystkich zadan Wydziatu.

4. Dyrektor administracyjny  przedstawia coroczne  sprawozdanie
z dziatalno$ci Dziekanowi oraz Radzie Wydziatu.

§38

1. Sekcja Samodzielna Ekonomiczno-Finansowa prowadzi obstuge finansowg
Wydziatu zwigzang z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw bedgcych
w dyspozycji Wydziatu oraz z gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. Sekcjg Samodzielng Ekonomiczno-Finansowg kieruje kierownik sekciji,
ktory podlega bezposrednio Dziekanowi.

3. Kierownik Sekcji Samodzielnej Ekonomiczno-Finansowej:
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1) odpowiada za prowadzenie gospodarki finansowej Wydziatlu zgodnie
z przepisami, w szczegolnosci zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad
gospodarki finansowej na Uniwersytecie;

2) sprawuje kontrole finansowg w zakresie procesow zwigzanych z gromadzeniem
I rozdysponowaniem $rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem
zgodnie z Regulaminem kontroli finansowej obowigzujgcym na Uniwersytecie.

§ 39

1. Sekcja Samodzielna do Spraw Ogélnych prowadzi w szczegodlnosci
obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekanow;
2) posiedzen Rady Wydziatu i jej komisji;
3) spraw pracowniczych;

2. Pracownicy Sekcji Samodzielnej do Spraw Ogoélnych podlegajg
bezposrednio Dziekanowi.

§ 40

1. Sekcja Samodzielna do Spraw Studenckich prowadzi obstuge studentow.

2. Pracownicy sekcji, o ktérej mowa w ust. 1, podlegajg bezposrednio
prodziekanowi do spraw studenckich. Prodziekan do spraw studenckich
w porozumieniu z Dziekanem wyznacza kierownika Sekcji Samodzielnej do Spraw
Studenckich.

3. Dziekan na wniosek prodziekana do spraw studenckich zaopiniowany przez
Rade Wydziatu i wkasciwy organ samorzadu studentow okresla w drodze zarzgdzenia
Regulamin Sekcji Samodzielnej do Spraw Studenckich.

§41

1. Pracownie obstugujg i wspierajg dziatalnos¢ badawczg i dydaktyczna.

2. Pracownia moze by¢ przypisana przez Dziekana do obstugi okreslonego
centrum.

3. Pracownig kieruje kierownik powotany przez Dziekana.

§42
Przepisy przejsciowe

Do dnia 1 Ilutego 2021 r. struktura organizacyjna Wydziatu zostanie
dostosowana do Regulaminu.
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 129 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 czerwca 2020 r.
w sprawie przeksztatcenia Wydziatu Historycznego

REGULAMIN
WYDZIALU HISTORII

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Wydziatu Historii, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla strukture
Wydziatu, rodzaj, strukture i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb
powotywania organdw, zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikow Wydziatu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Historii;

2) Radzie Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Wydziatu Historii;

3) Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Historii;

4) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
wewnetrznej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia
lub okreslonej decyzjg Dziekana,

5) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce;

7) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

8) doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw realizujgcych badania na
Wydziale;

9) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentdéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Wydziatu
§3
1. Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg zaktady,
biblioteka oraz administracja Wydziatu.
2. Pracami administracji Wydziatu kieruje dyrektor administracyjny.

3. Dziekanowi bezposrednio podlegajg wszystkie wymienione w ust. 1
wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu.

4. Dziekan zobowigzany jest sporzgdzaé aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych Wydziatu oraz ich pracownikéw wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia
kazdego roku i podawaé go do publicznej wiadomosci przez publikacje na stronie
internetowej Wydziatu oraz przekazywac go Rektorowi.

5. Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu tworzy, przeksztatca oraz
likwiduje Dziekan, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.
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6. Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek pieciu pracownikow Wydziatu
moze w drodze zarzgdzenia powofac¢ inne komorki lub zespoty badawcze, niebedgce
wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu, po zasiegnieciu opinii Rady
Wydziatu.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§4

1. W skifad Rady Wydziatu wchodza:

1) Dziekan;

2) prodziekani;

3) wszyscy nauczyciele akademiccy Wydziatu zatrudnieni na stanowisku profesora;
profesora uczelni lub posiadajgcy stopien doktora habilitowanego, stanowigcy
tacznie nie mniej niz 60% sktadu Rady Wydziatu;

4) przedstawiciele nauczycieli akademickich Wydziatu nie bedgcych pracownikami
wymienionymi w pkt 3, stanowigcy 10% sktadu Rady;

5) przedstawiciele pracownikbw Wydziatu nie  bedacych  nauczycielami
akademickimi, stanowigcy nie wiecej niz 5% sktadu Rady;

6) przedstawiciele studentow i doktorantéw, stanowigcy 10% sktadu Rady.

2. Wybory przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 4-6, zwanych dalej ,przedstawicielami”’, zarzadza i przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza, z zastrzezeniem § 61 ust. 1 pkt 3 lit. b i c oraz § 61 ust 4 Statutu.

3. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera sie bezwzgledng wigkszoscig
gtoséw, na czteroletnig kadencje, ktéra rozpoczyna sie w dniu 1 wrzesnia roku
wyboréw Rektora i trwa do dnia 31 sierpnia.

4. Giosowanie przeprowadza sie w trybie gtosowania tgcznego, bez wymogu
kworum, oddzielnie dla kazdej grupy. Kazda osoba uprawniona do gtosowania ma
prawo do zgtaszania kandydatur. Do poddania pod gtosowanie osoby zgtoszonej
konieczne jest uprzednie uzyskanie jej zgody. Osoby zgtoszone muszg wyrazi¢ zgode
na kandydowanie pisemnie lub elektronicznie.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczy z gtosem doradczym dyrektor
administracyjny oraz przedstawiciele zwigzkow zawodowych zgodnie z przepisami
Statutu.

§5

Radzie Wydziatu przewodniczy Dziekan lub upowazniony przez Dziekana
prodziekan.
§6

Do kompetencji Rady Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie ogdlnych kierunkéw dziatalnosci Wydziatu;

2) uchwalanie misji Wydziatu;

3) opiniowanie regulaminu Wydziatu;

4) opiniowanie planu rozwoju Wydziatu opracowanego przez Dziekana;

5) opiniowanie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu i wglagd w jego wykonanie;
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6) ocena dziatalnosci Wydziatu, opiniowanie rocznego sprawozdania Dziekana oraz
ocena dziatalnosci Dziekana;

7) opiniowanie spraw przedtozonych przez Rektora, Dziekana albo przez grupe co
najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady Wydziatu;

8) powotywanie komisji Rady Wydziatu, z zastrzezeniem § 11-13;

9) wnioskowanie do Dziekana o utworzenie jednostek organizacyjnych Wydziatu
i zespotdow niebedgcych jednostkami organizacyjnymi oraz dokonywanie zmian
struktury Wydziatu;

10) wnioskowanie do Rektora o zmiane regulaminu Wydziatu;

11) podejmowanie uchwat w innych sprawach wynikajgcych z odrebnych przepisow;

12) wspotpraca ze szkotami doktorskimi oraz radami naukowymi dyscyplin i Radg
Naukowg Dziedzin;

13) wybér cztonkow rady dydaktycznej dla kierunkow studiow, ktérych organizacje
i realizacje powierzono Wydziatowi;

14) podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z Regulaminu.

§7

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan co najmniej raz na dwa
miesigce, z wytgczeniem miesiecy wakacyjnych, powiadamiajgc drogg elektroniczng
cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym porzgdku obrad, co najmniej na
siedem dni przed tym terminem.

2. Dziekan jest zobowigzany zwota¢ posiedzenie Rady Wydziatu na pisemny
whniosek 1/5 ogdlnej liczby cztonkdéw Rady Wydziatu.

3. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego cztonka
Rady. W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu cztonek Rady
Wydziatu usprawiedliwia na pismie swg nieobecnos¢ przed Dziekanem.

§8

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty wigkszoscig waznie oddanych gtoséw,
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkdw, na wniosek Rektora,
Dziekana, komisji Rady Wydziatu lub grupy co najmniej pieciu cztonkéw Rady
Wydziatu.

2. W sprawach osobowych, a takze na wniosek co najmniej jednego cztonka
Rady Wydziatu, z wytgczeniem gtosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu
podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

3. Uchwaty Rady Wydziatu podaje sie do wiadomosci w formie okreslonej
odrebnymi przepisami.

§9

1. Z posiedzenia Rady Woydziatu sporzgdza sie protokét, ktéry po
zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady podpisywany jest przez Dziekana
I osobe sporzgdzajgcyg protokot. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie trybu pracy Rady
Wydziatu stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego.
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§10

Rada Wydzialu moze tworzy¢ komisje state lub komisje dorazne,
z zastrzezeniem § 111 § 12 Regulaminu.

Rozdziat 4
Komisje Rady Wydziatu

§11

1. Rada Wydziatu sposrod swego sktadu wytania state komisje:
1) finansowo-budzetows;
2) biblioteczng.

2. Rada Wydziatu w uchwale o utworzeniu komisji okresla jej sktad oraz zakres
dziatania.

3. Rada Wydziatu wybiera cztonkow komisji bezwzgledng wiekszoscig gtoséw
sposrod cztonkéw Rady Wydziatu oraz kandydatow zgtoszonych przez czionkéw Rady
Wydziatu.

4. Rada Wydziatu wybiera przewodniczgcego komisji sposréd jej cztonkdw
bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

5. Komisje corocznie skfadajg Radzie Wydziatu sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci.

§12
Komisja konkursowa

1. Kompetencje i tryb funkcjonowania komisji konkursowych okreslajg § 107
i § 126 Statutu.

2. Liczba cztonkéw komisji konkursowych wynosi od trzech do pieciu oséb.

3. Cztonkami komisji konkursowej mogg byC nauczyciele akademiccy
zatrudnieni na Uniwersytecie, a takze osoby spoza Uniwersytetu majgce tytut naukowy
lub stopien doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny wtasciwej ze wzgledu na
zakres obowigzkow na stanowisku, na ktére organizowany jest konkurs; liczba tych
0sbb nie moze by¢ wyzsza niz 30% sktadu komisji.

4. Rada Wydziatu na wniosek Dziekana powotuje komisje konkursowe,
z zastrzezeniem § 49 pkt 5 Statutu oraz § 12 ust. 5 Regulaminu.

5. Dziekan nie moze by¢ powotany w sktad komisji konkursowe;j.

§13
Komisja ds. kadrowych

Na Wydziale tworzy sie komisje oceniajgcg nauczycieli akademickich zwang
Komisjg ds. kadrowych, na zasadach okreslonych w zarzgdzeniu Rektora.

8§14
Komisja finansowo-budzetowa

1. Rada Wydzialu wybiera ze swego grona czionkdéw i przewodniczgcego
Komisji finansowo-budzetowej Wydziatu.
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2. Komisja finansowo-budzetowa opracowuje wnioski dla Rady Wydziatu
w sprawie polityki finansowej Dziekana.

Rozdzial 5
Dziekan i prodziekani

§15

1. Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala na podstawie 8§ 4 ust. 2 Ordynacji
Wyborczej Uniwersytetu dzien pierwszego gtosowania w sprawie wyltonienia
kandydata na Dziekana, zgodnie z uchwatg Uczelnianej Komisji Wyborczej.

2. Kompetencje Dziekana okreslajg przepisy Statutu.

3. Dziekan:

1) kieruje Wydziatem i wystepuje w imieniu Wydziatu;

2) opracowuje plan rozwoju Wydziatu zgodng ze strategig rozwoju Uniwersytetu;

3) jest przetozonym wszystkich pracownikow Wydziatu;

4) podejmuje decyzje i wydaje zarzgdzenia niezbedne do prawidiowego
funkcjonowania Wydziatu;

5) powotuje kierownikow wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu oraz
niebedgcych wewnetrznymi jednostkami Wydziatu, po uprzednim zasiegnieciu
opinii pracownikow podlegajgcych kierownikowi;

6) powotuje komisje konkursowe i ich przewodniczgcych z zastrzezeniem § 11
Regulaminu;

7) kieruje gospodarkg Wydziatu w ramach zasobdéw i $rodkéw finansowych
znajdujgcych sie w dyspozycji Wydziatu;

8) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Woydziatu, wnioski o =zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, konkursy na
stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 126 Statutu;

9) okresla zakres obowigzkéw prodziekanow, z wyjgtkiem prodziekana do spraw
studenckich;

10) moze, w miare potrzeby, tworzy¢ zespoty doradcze;

11) podejmuje inne czynnosci przewidziane w Statucie i Regulaminie.

§16

Srodkami finansowymi przekazanymi z budzetu ogdlnouniwersyteckiego do
dyspozycji Wydziatowi, jak rowniez srodkami wtasnymi Wydziatu, zarzgdza Dziekan.

§17

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powotuje sie jednego, dwéch
lub trzech prodziekanéw. Jednym z prodziekanéw jest prodziekan do
spraw studenckich.

2. Liczbe prodziekanow ustala Dziekan elekt, informujgc o tym na pismie
Wydziatowg Komisje Wyborcza.

3. Prodziekana, nie bedgcego prodziekanem ds. studenckich, powotuje
Dziekan po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu na przedstawiong kandydature.
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4. Kadencja prodziekana ds. studenckich trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia
1 pazdziernika roku wyboru Rektora i trwa do dnia 30 wrze$nia.

5. Kadencja prodziekana, o ktérym mowa w ust. 3 rozpoczyna sie dnia
1 pazdziernika i uptywa wraz z kohcem kadencji Dziekana.

6. W trakcie kadencji Dziekan moze odwota¢ prodziekana, o ktorym mowa
w ust. 3, informujgc Rade Wydziatu o przyczynach odwotania.
§18

1. Za organizacje ksztatcenia na Wpydziale odpowiada prodziekan do
spraw studenckich, powotywany przez Rektora, na wniosek Dziekana zaopiniowany
przez Rade Wydziatu, w trybie okreslonym w Statucie.

2. Kompetencje prodziekana do spraw studenckich okresla Statut
i Regulamin Studiéw na Uniwersytecie.

3. Kierownicy studidbw organizowanych i realizowanych przez Wydziat oraz
studiéw, w ktérych prowadzeniu uczestniczy Wydziat powotywani sg na podstawie
odrebnych przepiséw

4. Prodziekan do spraw studenckich moze powota¢ kierownika studiéw
podyplomowych. Zakres dziatania kierownika studiow podyplomowych okresla
prodziekan ds. studenckich.

5. Powotanie kierownika studiéw podyplomowych nie wymaga zasiegania
opinii samorzadu studenckiego.

§19
1. Kadencja Dziekana trwa cztery lata, rozpoczyna sie dnia 1 wrzesnia roku
wyboréw Rektora i konczy 31 sierpnia.
2. Zakres obowigzkdw prodziekandw okresla Dziekan.
3. Prodziekan musi by¢ zatrudniony na Wydziale jako podstawowym miejscu
pracy i mie¢ co najmniej stopien naukowy doktora.

Rozdziat 5
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu

§20

1. Zaktadem kieruje kierownik.

2. Kierownika zaktadu powotuje Dziekan spos$rod nauczycieli akademickich
majgcych co najmniej stopien naukowy doktora i zatrudnionych na Uniwersytecie jako
podstawowym miejscu pracy, z zastrzezeniem § 14, ust. 3 pkt 5 Regulaminu.

3. Kadencja kierownika zaktadu trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem
1 marca, nastepujgcego po roku wyboréw Rektora.

4. Do odwotania kierownika zaktadu stosuje sie odpowiednio tryb
przewidziany dla powofania.
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§21

1. Kierownik zaktadu jest bezposrednim przetozonym pracownikéw zaktadu.

2. Kierownik zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zaje¢
dydaktycznych, prowadzonych przez pracownikow zaktadu, w szczegolnosci:
1) organizuje i nadzoruje realizacje toku studiéw w zakresie zadan zaktadu;
2) uczestniczy w ocenie jakosci ksztatcenia i sprawuje nadzér nad poziomem
dydaktyki.

§ 22
1. Pracownik Wydziatu z grupy nauczycieli akademickich moze byé
przypisany tylko do jednego zaktadu.

2. Dla utworzenia zakladu wymagana jest liczba przynajmniej pieciu
pracownikow Wydziatu z grupy nauczycieli akademickich realizujgcych w nim swoje
obowigzki.

3. Przypisanie pracownikdw do zaktadow okresla Dziekan w porozumieniu
z kierownikami zaktaddw.

§23
Do innych wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu § 20 i 21 stosujg
sie odpowiednio.
8§24

Nie mozna taczyC funkcji Dziekana, prodziekana, kierownika zakfadu,
kierownika Biblioteki.

§25

Na Woydziele mogg by¢ tworzone jednostki niebedgce wewnetrznymi
jednostkami organizacyjnymi Wydziatu: zespoty badawcze, centra, grupy badawcze
lub pracownie.

Rozdziat 6
Biblioteka Wydziatu

§ 26
1. W strukturze Wydziatu dziata Biblioteka jako wewnetrzna jednostka
organizacyjna Wydziatu.

2. Biblioteka jest czescig systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu.

3. Bibliotekg kieruje kierownik, wytoniony w drodze otwartego konkursu
i powotywany przez Dziekana po zasiegnieciu opinii Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie i Rady Bibliotecznej oraz Rady Wydziatu. Kadencja
kierownika Biblioteki trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem 1 marca, nastepujgcego
po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

4. Komisja biblioteczna Rady Wydziatu monitoruje prace Biblioteki.
5. Regulamin Biblioteki i jej strukture organizacyjng uchwala Rada Wydziatu.
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Rozdziat 7
Kolegium Elektorow Wydziatu

§ 27
W skfad Kolegium Elektoréw Wydziatu wchodzg wszyscy pracownicy Wydziatu.

Rozdziat 8
Administracja Wydziatu

§ 28

1. W skfad administracji Wydziatu wchodza:
1) dyrektor administracyjny;
2) Sekretariat Wydziatu;
3) Sekcja Finansowa,;
4) Sekcja Badan Naukowych;
5) Sekcja ds. Studenckich;
6) obstuga techniczna.

2. Do zadah jednostek administracji, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem warunkéow prawidtowego
przebiegu dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej Wydziatu;

2) prowadzenie spraw gospodarczo-ustugowych;

3) obstuga finansowa Wydziatu we wspotdziataniu z Kwesturg;

4) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Wydziatu;

5) wykonywanie czynnosci administracyjno-formalnych dotyczacych pozyskiwania
i realizacji projektéw badawczych;

6) obstuga administracyjna Dziekana.

§29

1. Administracjg i gospodarkg Wydziatu kieruje Dziekan bezposrednio lub przy
pomocy dyrektora administracyjnego.

2. Dziekan ustala zakres, formy i srodki realizacji zadah Wydziatu przez
administracje Wydziatu.

3. Dziekan wyznacza zakres obowigzkoéw pracownikow administracji Wydziatu
oraz ocenia ich wykonywanie.

§ 30

1. Dyrektor administracyjny:

1) organizuje i kontroluje catos¢ prac administracyjnych Wydziatu oraz kieruje
jednostkami administracji Wydziatu;

2) w ustalonym przez Dziekana zakresie podejmuje decyzje w sprawach
majgtkowych i finansowych Wydziatu, z zastrzezeniem uprawnien i obowigzkow
kierownika Sekcji Finansowej;

3) wystepuje na zewnatrz w granicach posiadanych upowaznien;

4) jest przetozonym pracownikéw jednostek administracji Wydziatu.
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2. Na stanowisku dyrektora administracyjnego moze by¢ zatrudniona osoba
odpowiadajgca wymogom przewidzianym dla kierownika dziatu ekonomicznego,
technicznego lub réwnorzednego.

3. Dyrektor administracyjny ponosi odpowiedzialnos¢ przed Dziekanem za
zapewnienie organizacyjnych i materialno-technicznych warunkéw wykonywania
zadan Wydziatu.

§31

1. Sekcja Finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu zwigzang
z gromadzeniem i dysponowaniem srodkami finansowymi bedgcymi w dyspozycji
Wydziatu oraz z gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. Sekcjg Finansowg kieruje bezposrednio petnomocnik kwestora, ktory
stuzbowo podlega Dziekanowi.

3. Petnomocnik kwestora:

1) odpowiada za prowadzenie gospodarki finansowej Wydziatu zgodnie
z przepisami, w szczegoélnosci zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad
gospodarki finansowej na Uniwersytecie;

2) sprawuje kontrole finansowg w zakresie proceséw zwigzanych z gromadzeniem
I rozdysponowaniem srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem
zgodnie z Regulaminem kontroli finansowej obowigzujgcym na Uniwersytecie.

4. Sekretariat Wydziatu prowadzi obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekanéw;
2) posiedzen Rady Wydziatu;
3) spraw pracowniczych;
4) posiedzen rady dydaktycznej powotanej dla kierunkéw studiow, prowadzonych na
Wydziale.

5. Pracownicy sekcji, o ktdrych mowa w ust. 1-4, podlegajg bezposrednio
Dziekanowi.

§32

Sekcja Badah Naukowych obstuguje, wspomaga przygotowanie wnioskow
i rozliczanie projektow badawczych realizowanych na Wydziale.

§ 33

Sekcja ds. Studenckich prowadzi administracyjng obstuge studiow
i studentéw, w tym wymiane miedzynarodowg studentéw. Zakres i forme realizacji
tych dziatan okresla prodziekan ds. studenckich.

§ 34
Przepisy przejsciowe

Istniejgce przed dniem wejscia w zycie Regulaminu zaktady Instytutu
Historycznego stajg sie zaktadami Wydziatu Historii.
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2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 129 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 czerwca 2020 r.
w sprawie przeksztatcenia Wydziatu Historycznego

REGULAMIN
WYDZIALU NAUK O KULTURZE | SZTUCE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Wydziatu Nauk o Kulturze i Sztuce okresla w szczegdlnosci:
strukture organizacyjng Wydziatu;
rodzaje wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu w rozumieniu § 13
ust. 1 Statutu;
rodzaje komorek i struktur niebedgcych wewnetrznymi jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;
warunki  tworzenia komoérek niebedgcych  wewnetrznymi  jednostkami
organizacyjnymi Wydziatu w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu;
zasady tworzenia zespotow badawczych;
zasady podlegtosci pracownikow Wydziatu;
umiejscowienie bibliotek instytutow w strukturze organizacyjnej;
strukture administracji Wydziatu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce;
Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu;
Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Nauk o Kulturze i Sztuce;
pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikdw wykonujgcych swoje
obowigzki na Wydziale;
doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw realizujgcych badania na
Wydziale;
studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw uczestniczacych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat;

wewnetrznych jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec
wewnetrzne jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 Statutu.
§3
Wydziat jest jednostkg organizacyjng, o ktorej mowa w § 11 ust. 1 pkt 1 Statutu.
Rozdziat 2
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu
§4

1. W strukturze Wydziatu istniejg wewnetrzne jednostki organizacyjne.

2. Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi sg Instytuty:
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1) Instytut Etnologii i Antropologii Kulturowey;
2) Instytut Historii Sztuki;
3) Instytut Muzykologii.

§5

1. Instytut jest wewnetrzng jednostkg organizacyjng Wydziatu, w ktorej
wykonuje swoje obowigzki co najmniej 10 nauczycieli akademickich, dla ktorych
Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy, w tym co nhajmniej pieciu
zatrudnionych na stanowisku profesora, profesora uczelni lub majgcych stopien
doktora habilitowanego.

2. Instytut:
1) organizuje i realizuje ksztatcenie na co najmniej jednym kierunku studiow;
2) organizuje prace badawczg w ramach co najmniej jednej dyscypliny naukowej.

3. Dziekan moze powierzy¢ instytutowi wykonywanie dodatkowo innych zadan
niz wskazane w ust. 2.

§6

Utworzenie, przeksztatcenie lub likwidacja wewnetrznych jednostek
organizacyjnych Wydziatu wymaga zmiany regulaminu.

Rozdziat 3
Komorki niebedgce wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu

87

1. Na Wydziale mogg by¢ tworzone katedry, zaktady, pracownie i zespoty
badawcze niebedgce wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu § 13
ust. 1 Statutu.

2. Katedry, zaktady i pracownie, o ktérych mowa w ust. 1, sg tworzone
w ramach struktury instytutow.

3. Zespoty badawcze, o ktérych mowa w ust. 1, sg tworzone niezaleznie od
struktury instytutow.

4. Katedra jest komorkg, w ktérej wykonuje swoje obowigzki co najmniej pieciu
nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy,
w tym co najmniej trzech zatrudnionych na stanowisku profesora lub profesora uczelni,
lub majgcych stopien doktora habilitowanego.

5. Zakfad jest komorka, w ktorej wykonuje swoje obowigzki co najmniej trzech
nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy,
w tym co najmniej jedna osoba zatrudniona na stanowisku profesora lub profesora
uczelni, lub majgca stopien doktora habilitowanego.

6. Pracownia jest komorkg, w ktérej wykonujg swoje obowigzki co najmniej
dwie osoby, dla ktérych Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy.

7. Zespodt badawczy jest komoérka, w ktorej prowadzg wspolne badania co
najmniej trzy osoby, w tym co najmniej jedna, dla ktérej Uniwersytet jest podstawowym
miejscem pracy.
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8. Komorki, o ktérych mowa w ust. 1, tworzy, po zasiegnieciu opinii Rady
Wydziatu, Dziekan w drodze zarzgdzenia.

§8

Warunkiem utworzenia komérki, o ktérej mowa w § 7 ust. 2, jest ztozenie przez
dyrektora instytutu wniosku z uzasadnieniem, zawierajgcego sktad osobowy i zakres
dziatania planowanej komorki.

§9

1. Warunkiem utworzenia zespotu badawczego jest ziozenie przez
zainteresowanych wniosku z uzasadnieniem, charakteryzujgcego cele i zakres
dziatania oraz zasady i czas funkcjonowania planowanej komorki.

2. W sktad zespotu badawczego mogg wchodzi¢ doktoranci lub studenci.

3. Whniosek o utworzenie zespotu badawczego, obejmujgcy w szczegdlnosci
cel i okres dziatania zespotu oraz imiona i nazwiska jego cztonkow, w tym kierownika
lub koordynatora, oraz proponowany zakres jego zadan i kompetencji, przekazuje sie
Dziekanowi.

4. Dziekan, zwaznych powodow, moze, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu,
odmowic utworzenia zespotu badawczego.

§10

1. Dziekan sporzadza oraz aktualizuje wykaz wewnetrznych jednostek
organizacyjnych oraz innych komérek utworzonych na Wydziale, w tym zespotow
badawczych utworzonych na podstawie postanowien Regulaminu.

2. Dziekan przekazuje wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, Rektorowi oraz podaje
do wiadomosci wspdélnoty Uniwersytetu.

Rozdziat 4
Dziekan i prodziekani

§11

1. Wydziatem kieruje Dziekan powotywany przez Rektora na wniosek
Kolegium Elektoréow Wydziatu, zgodnie z postanowieniami Statutu.

2. W sktad Kolegium Elektorow Wydziatu, zwanego dalej ,Kolegium”,
wchodza:

1) wszyscy nauczyciele akademiccy zatrudnieni na stanowisku profesora lub
profesora uczelni, lub majgcy stopien doktora habilitowanego, stanowigcy nie
mniej niz 60% sktadu Kolegium;

2) przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich stanowigcy nie mniej niz
20% cztionkoéw Kolegium, przynajmniej po jednym z kazdego instytutu;

3) przedstawiciele pracownikow niebedgcych nauczycielami akademickimi
stanowigcy nie wiecej niz 5% cztonkdéw Kolegium;

4) przedstawiciele studentéw stanowigcy nie mniej niz 10% cztonkéw Kolegium;

5) przedstawiciel lub przedstawiciele doktorantow stanowigcy nie wiecej niz 5%
cztonkéw Kolegium.
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3. Cztonek Kolegium musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 20 ust. 1
pkt 1-4 Ustawy.

4. Wybor przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 2, przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza, z wyjatkiem przedstawicieli doktorantow i studentow, ktorych
wyboér przeprowadzajg wiasciwe komisje wyborcze odpowiednio samorzgdu
studenckiego i samorzgdu doktorantow.

§12

Kompetencje, zadania i czynnosci wykonywane przez Dziekana okresla Statut.

§13

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powotuje sie od dwoch do
czterech prodziekanow.

2. Prodziekanow powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

§14

Kandydata na prodziekana do spraw studenckich Dziekan przedstawia
Rektorowi po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Wydziatu wyrazonej bezwzgledng
wiekszoscig gtosow jej regulaminowego sktadu.

§15

Zakres zadan prodziekanow okresla Dziekan, z zastrzezeniem kompetencji
prodziekana do spraw studenckich, ktdre wynikajg z odrebnych przepisow.

§16

1. Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywa¢ komisje dorazne i zespoty
doradcze oraz petnomocnikéw do wykonania okreslonych zadan.

2. Informacje o powotaniu komisji, zespotéw oraz petnomocnikow, o ktorych
mowa w ust. 1, Dziekan przekazuje Rektorowi oraz podaje do wiadomosci wspodinoty
Uniwersytetu.

3. Komisja do przeprowadzania konkurséw na stanowisko nauczyciela
akademickiego jest powotywana do przeprowadzania i rozstrzygniecia okreslonego
konkursu lub konkursow.

4. Sktad komisji, o ktérej mowa w ust. 3, w tym jej przewodniczgcego, powotuje
Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, a w przypadku konkursu na stanowisko
w grupie pracownikbw badawczych Ilub badawczo-dydaktycznych dodatkowo
w porozumieniu z przewodniczgcym rady naukowej dyscypliny wtasciwej ze wzgledu
na dyscypline naukowg wynikajgcg z wymagan stawianych kandydatowi Iub
kandydatom.

5. Komisja liczy nie mniej niz pie¢ oséb, w tym co najmniej 20% stanowig
osoby spoza Wydziatu, a w przypadku konkursu na stanowisko w grupie pracownikéw
badawczych lub badawczo-dydaktycznych dodatkowo 20% stanowig osoby wskazane
przez rade naukowg dyscypliny wiasciwej ze wzgledu na dyscypline naukowa
wynikajacg z wymagan stawianych kandydatowi lub kandydatom.
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6. W razie zmniejszenia sie skfadu komisji konkursowej ponizej pieciu 0séb
i koniecznosci uzupetnienia sktadu do minimalnej liczby pieciu o0s6b, Dziekan
powotuje czionka lub czionkéw komisji bez koniecznosci zasiegania opinii Rady
Wydziatu, przy czym jesli konieczne jest uzupetnienie sktadu komisji o osobe
wskazang przez rade naukowg dyscypliny wtasciwej ze wzgledu na dyscypling
naukowg wynikajgcg z wymagan stawianych kandydatowi lub kandydatom, Dziekan
powotuje osobe wskazang przez przewodniczgcego rady dyscypliny.

Rozdziat 5
Rada Wydziatu

8§17
1. Na Wydziale dziata Rada Wydziatu.

2. W sktad Rady Wydziatu wchodza:

1) Dziekan jako przewodniczgcy;

2) prodziekan do spraw studenckich;

3) pozostali prodziekani;

4) przedstawiciele nauczycieli akademickich: profesorow, profesorow uczelni oraz
0sOb posiadajgcych stopien doktora habilitowanego w liczbie 50% ogoétu
profesorow, profesoréw uczelni oraz o0soOb posiadajgcych stopien doktora
habilitowanego zatrudnionych na Wydziale jako podstawowym miejscu pracy, przy
czym wszyscy profesorowie, profesorowie uczelni oraz osoby posiadajgce stopien
doktora habilitowanego, bedacy cztonkami Rady Wydziatu, stanowig nie mniej niz
60% jej catego sktadu; Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala liczbe miejsc
przypadajgcych kazdemu instytutowi, opierajgc sie na zasadzie proporcjonalnosci;

5) przedstawiciele pozostatych nauczycieli akademickich stanowigcy nie mniej niz
15% cztonkéw Rady, w tym co najmniej po jednym z kazdego instytutu;

6) przedstawiciele pracownikdw niebedgcych nauczycielami akademickimi,
stanowigcy nie wiecej niz 5% cztonkéw Rady;

7) przedstawiciele studentow, stanowigcy nie mniej niz 10% cztonkéw Rady;

8) przedstawiciele doktorantow, stanowigcy nie wiecej niz 5% cztonkéw Rady.

3. W posiedzeniu Rady Wydziatu biorg udziat z gtosem doradczym zatrudnieni
na Uniwersytecie przedstawiciele zwigzkéw zawodowych, zgodnie z postanowieniami
Statutu oraz osoby zaproszone przez Dziekana.

§18

1. Wybor przedstawicieli, o ktorych mowa w § 17, przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza, z wyjgtkiem przedstawicieli doktorantéw i studentéw, ktorych
wybor przeprowadzajg wiasciwe komisje wyborcze odpowiednio samorzgdu
studenckiego i samorzadu doktorantéw.

2. Przedstawiciele profesoréow, profesorow uczelni oraz doktorow
habilitowanych, pozostatych nauczycieli akademickich oraz pracownikéw niebedgcych
nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na czteroletnig kadencje,
rozpoczynajgca sie w dniu 1 wrzesnia roku wyborow Rektora.

3. Wydziatowa Komisja Wyborcza podaje do wiadomosci termin wyborow
i ustala liczbe mandatéw przypadajgcych dla poszczegoélnych grup wspdlnoty
Uniwersytetu wymienionych w ust. 1.
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4. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera ze swojego grona kazda z grup
wspolnoty Uniwersytetu wymienionych w ust. 1 na zebraniach wyborczych lub za
pomocg gtosowania przez Internet.

5. Sposéb przeprowadzenia wyborow ustala kazdorazowo Wydziatowa
Komisja Wyborcza.

§19
1. Kompetencje Rady Wydziatu okresla Statut.

2. Rada Wydziatu wspétpracuje z radami dydaktycznymi oraz z radami
naukowymi  dyscyplin  reprezentowanych przez  pracownikbw  Wydziatu,
w szczegolnosci w zakresie opiniowania kandydatur do nagréd za osiggniecia
badawcze, dydaktyczne i organizacyjne, wnioskdbw o odnowienie doktoratu lub
przyznanie doktoratu honoris causa.

§ 20

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek 1/5 sktadu Rady.

2. Posiedzenia Rady Wydziatu odbywajg sie co najmniej raz na trzy miesigce,
z wyjatkiem lipca i sierpnia. Harmonogram posiedzen Rady Wydziatu w roku
akademickim Dziekan podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady
w danym roku akademickim.

3. Dziekan powiadamia elektronicznie cztonkéw Rady Wydziatu o terminie
i proponowanym porzadku dziennym posiedzenia Rady co najmniej na siedem dni
przed tym terminem. Porzgdek obrad przedstawiony przez Dziekana w zawiadomieniu
0 zwotaniu posiedzenia Rada zatwierdza przed rozpoczeciem obrad.

4. W nadzwyczajnych sytuacjach, jezeli nie bylo mozliwe wczes$niejsze
ztozenie wniosku o uzupetnienie porzadku obrad, cztonkowie Rady mogg przed
zatwierdzeniem porzgdku obrad sktadaé wnioski o jego uzupetnienie lub zmiane.

5. Decyzje w sprawie uzupetnienia lub zmiany porzgdku obrad podejmuje
Rada Wydziatu.

6. Udziat cztonkow Rady Wydzialu w posiedzeniach Rady Wydziatu jest
obowigzkowy. Nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady Wydziatu nalezy usprawiedliwic.

7. Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzgdza sie protokot, ktory po
zatwierdzeniu przez Rade jest podpisywany przez Dziekana i osobe sporzgdzajgca
protokot.  Protokoty posiedzen Rady Wydzialu sg jawne. Protokot zawiera
w szczegolnosci opis przebiegu posiedzenia, syntetyczne streszczenie wystgpien,
tre$¢ podjetych uchwat i wyniki gtosowan.

8. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu
Uniwersytetu Warszawskiego.

§21

1. Rada Wydziatu moze tworzy¢ komisje state lub komisje do wykonania
okreslonego zadania.
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2. Cztonkow komisji stalych Rada wybiera na okres swojej kadenciji
z zachowaniem zasady reprezentacji wszystkich instytutéw Wydziatu, tzn. zasiadania
w komisji co najmniej po jednej osobie z kazdego instytutu.

3. Cztonkiem komisji moze by¢ osoba niebedgca cztonkiem Rady Wydziatu.

4. Rada Wydziatu wybiera w odrebnym gtosowaniu przewodniczgcego komisji
sposrod jej cztonkow.

Rozdziat 6
Kierownicy i podmioty kolegialne
wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu

§ 22

1. Pracami instytutu kieruje dyrektor, ktory jest bezposrednim przetozonym
pracownikow wykonujgcych swoje obowigzki w tym instytucie.

2. Dyrektorem instytutu moze byC¢ osoba spetniajgca warunki okreslone
w art. 20 ust. 1 pkt 1-7 Ustawy, zatrudniona na Uniwersytecie jako podstawowym
miejscu pracy i majgca co najmniej stopien doktora.

3. Dyrektora instytutu powotuje Dziekan.

4. Kandydata na dyrektora instytutu wskazuje rada instytutu bezwzgledng
wiekszoscig gtosow. Zebranie zwotuje i prowadzi przedstawiciel Wydziatowej Komisji
Wyborczej, ktéry nastepnie informuje Dziekana o wyniku gtosowania.

5. Dziekan moze raz odmowi¢ powotania kandydata zgtoszonego przez rade
instytutu i zwréci¢ sie z wnioskiem o zgtoszenie innego kandydata zaproponowanego
z zachowaniem procedury okreslonej w ust. 4.

6. Jezeli rada instytutu nie wytoni kandydata na dyrektora, dyrektora
samodzielnie powotuje Dziekan.

7. Zastepce lub nie wiecej niz dwoch zastepcow dyrektora powotuje Dziekan
na wniosek dyrektora. Przy powotywaniu zastepcy dyrektora instytutu do spraw
studenckich § 14 stosuje sie odpowiednio.

8. Kadencja dyrektora i jego zastepcéw trwa cztery lata i zaczyna sie dnia
1 pazdziernika w roku wyboréw Rektora.

9. Funkcje dyrektora instytutu i jego zastepcy mozna sprawowac nie dtuzej niz
przez dwie kolejne kadencje.

10. Dziekan moze odwotac dyrektora przed uptywem kadenciji, o ktérej mowa
w ust. 8, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek rady instytutu uchwalony wiekszoscig 2/3
jej regulaminowego skfadu.

11. Dziekan moze odwotaC zastepce dyrektora przed uptywem kadencji,
o ktorej mowa w ust. 8, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek dyrektora instytutu, przy
czym odwotanie zastepcy do spraw studenckich wymaga zasiegniecia opinii
samorzadu studenckiego.

12. W przypadku wygasniecia funkcji dyrektora lub zastepcy dyrektora
z powodu rezygnacji, Smierci lub ustania zatrudnienia, Dziekan powotuje nowego
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dyrektora lub zastepce dyrektora na okres do konca kadencji. Postanowienia ust. 4-7
stosuje sie odpowiednio.

§23

1. Dyrektorzy instytutow majg jednakowe kompetencje niezaleznie od
wielkosci jednostek, ktérymi kierujg.

2. Dyrektor instytutu, ilekro¢ uzna to za potrzebne do realizacji przewidzianych
dla niego zadan, otrzymuje od administracji Wydziatu informacje na temat przychodéw
i kosztow w ramach dziatalnosci prowadzonej przez dany instytut.

3. Dyrektor instytutu odpowiada za dziatalnosc¢ instytutu, a w szczegolnosci:

1) kieruje instytutem i reprezentuje instytut w ramach struktury Wydziatu;

2) ustala zasady dziatania i plany pracy instytutu;

3) wnioskuje o zwofanie posiedzenia rady instytutu;

4) podejmuje decyzje zwigzane z biezgcym funkcjonowaniem instytutu;

5) koordynuje dziatalno$¢ komérek wchodzacych w sktad instytutu;

6) wnioskuje do Dziekana o powotanie zastepcy lub zastepcow;

7) okresla zakres obowigzkéw swojego zastepcy lub zastepcéw, z tym ze do
wykonywania czynnosci z zakresu spraw studenckich wtasciwy jest zastepca do
spraw studenckich;

8) wnioskuje do Dziekana o powotanie katedr, zaktadow lub pracowni;

9) wnioskuje do Dziekana o powotanie kierownikow lub koordynatorow katedr,
zaktaddw lub pracowni po zasiegnieciu opinii pracownikéw, ktorzy wykonujg w nich
swoje obowigzki;

10) moze wnioskowa¢ do Dziekana o okreslenie zakresu obowigzkéw pracownikdéw
administracji i obstugi realizujgcych zadania w instytucie oraz w tym zakresie
nadzoruje ich prace;

11) przedstawia Dziekanowi, po zasiegnieciu opinii rady instytutu, wnioski o rozpisanie
konkursow na stanowiska nauczycieli akademickich, o ile sytuacja finansowa
instytutu (réznica przychodow i kosztéw) zapewnia finansowanie ztozonego
wniosku.

§24

1. W instytutach tworzy sie rady.

2. W sktad rady instytutu wchodza:

1) wszyscy nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Instytucie majgcy tytut profesora,
zatrudnieni na stanowisku profesora uczelni lub posiadajgcy stopien doktora
habilitowanego;

2) przedstawiciele nauczycieli akademickich niewymienionych w pkt 1;

3) przedstawiciele studentow;

4) przedstawiciele doktorantéw;

5) przedstawiciele pracownikdéw niebedgcych nauczycielami akademickimi.

3. Proporcje udziatu poszczegdlnych grup spotecznosci akademickiej w radzie
instytutu odpowiadajg proporcjom ustalonym dla Rady Wydziatu.

4. Wybor przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, przeprowadza
Wydziatowa Komisja Wyborcza. Wyboér przedstawicieli, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3
i 4, przeprowadzajg wiasciwe komisje wyborcze odpowiednio samorzadu
studenckiego i samorzadu doktorantéw.
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5. Rada instytutu moze powota¢ do swego skfadu osoby niewykonujgce
obowigzkéw w instytucie lub niebedgce pracownikami Uniwersytetu w liczbie nie
wiekszej niz 20% skfadu rady instytutu przy zachowaniu proporcji, 0 ktérych mowa
w ust. 3.

6. Kadencja rady instytutu trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia 1 wrzesnia
roku wyborow Rektora.

7. Rada instytutu:

1) ustala ogdlne kierunki dziatalnosci instytutu;

2) wykonuje czynnosci wymienione w § 62 ust. 1 pkt 6 i 7 Statutu, o ile opinie te
dotyczg osbéb wykonujgcych obowigzki w tym Instytucie;

3) wspotpracuje z Radg Dydaktyczng we wszystkich sprawach zwigzanych
z ksztatceniem, w szczegodlnosci opiniuje programy studiow;

4) moze wystepowa¢ do dyrektora z wnioskami w sprawach zmiany struktury
instytutu.

§25

1. Rada instytutu wybiera przewodniczagcego na okres czterech lat. Wybor
nastepuje sposrod kandydatoéw wytonionych w gtosowaniu indykacyjnym, a nastepnie
bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

2. Przewodniczagcym rady moze byC osoba spetniajgca warunki okreslone
wart. 20 ust. 1 pkt 1-4 oraz 6-7 Ustawy, zatrudniona na Uniwersytecie jako
podstawowym miejscu pracy na stanowisku profesora lub profesora uczelni, lub
majgca stopien doktora habilitowanego.

3. Przewodniczacy rady zwotuje posiedzenia rady i prowadzi jej obrady.

4. Przewodniczacy rady zwotuje posiedzenia z wtasnej inicjatywy, na wniosek
dyrektora instytutu lub na pisemny wniosek co najmniej 20% sktadu rady.

5. Z kazdego posiedzenia rady instytutu sporzgdza sie protokét, ktory po
zatwierdzeniu przez rade jest podpisywany przez przewodniczgcego i 0sobe
sporzgdzajgcg protokdt. Protokoty posiedzen rady instytutu sg jawne. Protokdt zawiera
w szczegoblnosci opis przebiegu posiedzenia, syntetyczne streszczenie wystgpien,
tres¢ podjetych uchwat i wyniki gtosowan.

6. Rada instytutu moze, na wniosek przewodniczgcego, wybrac zastepce.

7. Zadania zastepcy przewodniczgcego rady okresli przewodniczacy rady.

Rozdziat 7
Kierownicy i koordynatorzy komérek
niebedacych wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu

§26

1. W katedrze, zaktadzie, pracowni lub zespole badawczym powotuje sie
kierownika, o ile w sktad komorki wehodzi co najmniej pie€¢ osob, wliczajgc osobe
kierownika; w razie niespetnienia tego warunku powotuje sie koordynatora.

2. Kadencja kierownika i koordynatora komorki, o ktérej mowa w 8 7 ust. 2,
trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia 1 stycznia roku nastepujgcego po roku wyborow
Rektora.
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3. Kierownikiem lub koordynatorem moze byC¢ osoba, dla ktorej Uniwersytet
jest podstawowym miejscem pracy i wykonujgca swoje obowigzki na Wydziale.

4. Kierownika lub koordynatora komorki, o ktérej mowa w 8§ 7 ust. 2, powotuje
Dziekan po zasiegnieciu opinii pracownikow wykonujgcych swoje obowigzki
w zakfadzie lub pracowni.

5. Kompetencje i zadania kierownika lub koordynatora komaorki, o ktérej mowa
w 8 7 ust. 2, okresla dyrektor instytutu.

Rozdziat 8
Biblioteki Instytutow

§ 27

1. W strukturach instytutéw dziataja:
1) Biblioteka Instytutu Etnologii i Antropologii Kulturowej;
2) Biblioteka Instytutu Historii Sztuki;
3) Biblioteka Instytutu Muzykologii.

2. Biblioteki, o ktérych mowa w ust. 1, sg czescig systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu.

§28

Zasady funkcjonowania bibliotek okreslajg odrebne przepisy i postanowienia.

Rozdziat 9
Administracja Wydziatu

§29

1. W sktad administracji Wydziatu wchodza:
1) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa,
2) Sekcja do Spraw Ogolnych;
3) Sekcja do Spraw Studenckich;
4) Sekretariat Instytutu Etnologii i Antropologii Kulturowej;
5) Sekretariat Instytutu Historii Sztuki;
6) Sekretariat Instytutu Muzykologii.

2. Do zadan jednostek administracji, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem warunkéw prawidtowego
przebiegu dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej Wydziatu oraz
poszczegolnych instytutow;

2) prowadzenie spraw gospodarczo-ustugowych;

3) obstuga finansowa Wydziatu we wspotdziataniu z kwesturg;

4) prowadzenie spraw osobowych kadry badawczej i dydaktycznej;

5) obstuga studentow i doktorantow oraz stuchaczy studiow podyplomowych
w zakresie toku ich studiéw;

6) obstuga administracyjna Dziekana i dyrektorow instytutéw w zakresie okreslonym
przez Dziekana.
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§ 30

1. Jednostki administracji Wydziatu, o ktérych mowa w § 29 ust. 1 pkt 1-3,
podlegajg bezposrednio Dziekanowi.

2. Dziekan ustala zakres, formy i srodki realizacji zadan Wydziatu przez
administracje Wydziatowa.

3. Dziekan moze, w drodze zarzgdzenia, okreslic szczegotowe zasady
organizacji administracji Wydziatu, w tym zadania poszczegdlnych komorek oraz
kompetencje i zadania oséb kierujgcych tymi komorkami.

§31

1. Jednostki administracji Wydziatu, o ktérych mowa w § 29 ust. 1 pkt 4-6,
podlegajg dyrektorom odpowiednich instytutow.

2. Na wniosek dyrektora Dziekan moze, w drodze zarzadzenia, okresli¢
szczegoOtowe zasady organizacji sekretariatu instytutu, w tym kompetencje i zadania
osoby kierujgcej sekretariatem instytutu.
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